Direction des Archives départementales de la Creuse, version du 31 décembre 2018

DIRECTION DEPARTEMENTALE DES TERRITOIRES

SERVICE URBANISME, HABITAT ET CONSTRUCTION DURABLES (SUHCD)

Ce tableau de gestion fournit des instructions deitet de conservation pour les archives recues etqduites par le Service urbanisme, habitat et consiction
durables (SUHCD).

Les différentes catégories proposeées ici concerndatbureau planification, le bureau habitat, le bueau construction durable et le bureau urbanisme edroit
des sols.

Texte de référence circulaire AD 98-5 du 19 juin 1998.

Le traitement et la conservation des documentd éhiet de quatre colonnes intitulées, de gaucheo#te : documents, DUA (Durée d'Utilité Adminiative), sort
final, observations.

Colonne n°1Documents): les documents sont énumérés en fonction des quoeg administratives qui président a leur élabmrat.es noms indiqués sont ceux a
reprendre sur chaque boite en complétant ave@kaconcernée par leur contenu.

Colonne n°2DUA) : la durée d'utilité administrative est le tempsigant lequel les archives ont une importance dam®lquotidienne des bureaux ou une valeur
juridique reconnue par voie de circulaire. A I'engtion des délais fixés par le tableau intervient ldestruction ou leur versement aux Archives dépgntales, ou
elles seront conservées.

Colonne n°3 $ort final) : les mentions de conservation ou d’éliminationtseportées dans cette colonne et seront intégséte la facon suivante :

C : conservation définitive aux Archives départetalss aprés bordereau de versement visé par krtiée et par la Directrice des Archives départeaies ;
D : destruction immédiate aprés bordereau d'élitiinavisé par la hiérarchie et par la Directrica éechives départementales ;

R : Restitution des archives a la collectivité camée ;

T : Tri avant versement aux Archives départemestale

Colonne n°4 Q@bservations): remarques sur la nature des archives concernglesréglementation en vigueur.

Pour faciliter les procédures d'archivage, il eshdndé d'archiver dans une boite de 10 cm etréd'é&eni sa tranche le nom et I'année du dispositi€erné par leur
contenu.

Ce document imprimé n’est peut-étre plus a jour, pensez a consulter la vetsadisée sur internet.
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SERVICE URBANISME, HABITAT ET CONSTRUCTION DURABLES (SUHCD)

TABLEAU DE TRI ET DE CONSERVATION

Documents

DUA

Sort final

Observations

BUREAU PLANIFICATION

CARTES COMMUNALES REVISEES

- dossier de carte communale et fond de dossit, (@egis, courrier).

10 ans a
compter de |
fin de validité

Conservation

BUREAU HABITAT

AGENCE NATIONALE POUR L'AMELIORATION DE L'HABITANAH)

hd

- dossier ANAH. Conserver seulement les dossiers les plus imper(pat exemple, dossiers is
10 ans aprép des secteurs sauvegardés et Batiments de FramacB)JA proposée correspo
achéevemen Tri au délai de recours légal (article R 353-32-1 dieade la construction et de
des travaux Ihabitat).

- convention (Anah-Etat avant 2006 / Anah depui3&)0 )

10 ans Conservation
LOGEMENT LOCATIF SOCIAL

- convention Etat. 10 ans Conservatiof

- dossier "aide a la pierre". ]

10 ans Destruction
POLITIQUE DE LA VILLE

- dossier de subvention. .

10 ans Destruction

Ce document imprimé n’est peut-étre plus a jour, pensez a consulter la vetsadisée sur internet.
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BUREAU CONSTRUCTION DURABLE

ACCESSIBILITE

- avis et courrier d'échange. 10 ans Destruction

- dossier d'autorisation de travaux / agenda dsasitoiéité programmé _
patrimoine. 10 ans Conservatiofn

U

- permis de construire. .
P 10 ans Conservatiop

- déclaration préalable de prorogation de délaié®t agenda
d'accessibilité programmée, agenda d'accessipilitgrammée 10 ans Conservatioh
simplifié, attestation d'accessibilité.

- acte administratif, procés-verbal, arété, rés&pis

10 ans Conservation
- dossier et compte rendu des sous-commissionge(drdjour, 10 Ir Conserver les comptes rendus.
convocation, courrier d'envoi). ans r Détruire le reste.

GESTION DU PATRIMOINE IMMOBILIER DE L'ETAT

Dossiers de suivi de travaux

- dossier de marché, dossier de prestation intalidle, contrble
technique, maitrise d'ceuvre.

Réalisation des ouvrages

- piéces administratives : décision, proceés vedbalopérations
préalables a la réception (OPR) ;

- ordre de service.

10 ans Conservation

CONTROLE DU RESPECT DES REGLES DE CONSTRUCTION)(CRC

- tableau de suivi annuel.

10 ans Conservation
- courrier (demande de piéce, convocation de Yisite 10 ans Destruction
- compte rendu de visite. 10 ans Conservatioh
- procés verbal d'infraction. 10 ans Conservatioh
- courrier d'échange avec le procureur et le mditnavrage. .

10 ans Conservation

Ce document imprimé n’est peut-étre plus a jour, pensez a consulter la vetsadisée sur internet.
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BUREAU URBANISME ET DROIT DES SOLS

Depuis le 1er avril 1984, les compétences sonagées entre :

- I'Etat pour les communes dépourvues de plan gfmton des sols (POS), les constructions réalgdesérieur des périmétres des opérations déhtéational
(périmetre d'OIN) et, de maniére générale, lestcoctions relevant de l'article L-421-2-1 du coael'drbanisme ;

- les communes ou les EPCI lorsqu'il existe un RO®xception des constructions, installationgravaux relevant de l'article L-421-2-1 du codd'ddvanisme.

Les directions départementales des territoires (D)M'assurent plus linstruction que des seussigos de la compétence de I'Etat, ainsi que desiads des
communes pourvues d'un POS mais qui auraient ddeigénfier aux anciennes directions départementidd'équipement (D.D.E.) par voie de convention
linstruction des autorisations et actes relatife@upation du sol. Dans ce dernier cas, et séaexrve des conditions particuliéres figurant dar®nvention de mise
disposition, les dossiers doivent étre au termia d¥JA restitués a la commune concernée (sort filRapour retour des dossiers a la collectivitéceonée), qui doit €
assurer la conservation dans les conditions défjpée la circulaire AD 93-1.

S o

PERMIS DE CONSTRUIRE

Dossier d'instruction et arrété :

- commune compétente ; R ou Les communes doivent assurer la conservation dgtepre collection.

10ans destruction

- compétence Etat. 10 ans Conservatiop

PERMIS D'AMENAGER

Dossier d'instruction et arrété :

- commune compétente ; R ou
10 ans .
destruction

- compétence Etat. 10 ans Conservatiof

PERMIS DE DEMOLIR

Dossier d'instruction et arrété :

- commune compétente ; R ou *a compter de la date de l'arrété.
5 ans* .
destruction
- compétence Etat. * & compter de la date de I'arrété.
5 ans* Conservatior

Ce document imprimé n’est peut-étre plus a jour, pensez a consulter la vetsadisée sur internet.
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CERTIFICAT D'URBANISME

Certificat d'urbanisme valant division :

Les certificats d'urbanisme valant division etvale de la compétence des

- commune compétente ; R et
10 ans conservation|cemmunes doivent étre conservés définitivementeles-ci.

- compétence Etat. .

P 10 ans Conservatioh

Autres :

- commune compétente ; . |Conserver ceux qui comportent des observationesuisques majeurs.
5 ans R et tri

- compétence Etat. 5 ans Tri Conserver ceux qui comportent des observationesuisques majeurs.

DECLARATION PREALABLE

Dossier d'instruction et arrété :

- commune compétente ; R ou
10 ans .
destruction
- compétence Etat. 10 ans Conservatiof
FISCALITE
Dossier d'instruction et arrété. 30 ans* Destruction * & partir de la date de 'autorisation de cons&ui

Ce document imprimé n’est peut-étre plus a jour, pensez a consulter la vetsadisée sur internet.




