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CADRE METHODOLOGIQUE POUR L'EVALUATION, LA SELECTIO N ET
L'ECHANTILLONNAGE DES ARCHIVES PUBLIQUES

Le texte ci-dessous est un résumé du « Cadre métluagique pour I'évaluation, la sélection et I'échatillonnage des archives publiques », publié au mote
juillet 2014, qui entend introduire une plus grandepart de rationalité dans les pratiques actuelles’dvaluation et de sélection. La méthodologie se cqpose
de trois parties : la démarche de collecte, les nweelles recommandations applicables a la collecte glarchives, la méthodologie d’échantillonnage qu'ist
désormais recommandé d’appliquer. Les recommandatits sont applicables a tous les ensembles documerdaj a I'exception de ceux qui ont déja fait
I'objet d’un échantillonnage.

LES ETAPES D'UNE DEMARCHE D'EVALUATION, DE SELECTIQ ET D'ECHANTILLONNAGE

La collecte d'un ensemble de documents produits acadre d'une méme fonction résulte d'un prosagsi peut se décomposer en trois étapes : lgtiahy la
sélection, la mise en ceuvre du sort final.

L'EVALUATION

L'évaluation est l'opération visant a détermirietdtét public, I'intérét administratif, juridiquei historique de I'ensemble de documents considéré.
A lissue de I'évaluation, l'archiviste définitdert de I'ensemble considéré qui peut étre :

- la conservation intégrale ;

- la conservation partielle ;

- la destruction intégrale.

Dans le cas de la conservation partielle, le procass de collecte se poursuit par I'étape de sélectio

LA SELECTION

La sélection vise a identifier les documents & eores et ceux dépourvus d'utilité administrativeddimtérét juridique, historique ou scientifiquepuvant donc
étre éliminés.

Il existe différents types de sélection :

- lasélection de documents récapitulatifs les_documents structurésgui contiennent les principales données d’'unido¢iche ou formulaire), ou d'un ensembile
dossiers (documents d'enregistrement, fichier, Has#onnées) ; les documents de synthese

- lasélection qualitative: les documents sont choisis pour leur valeurifsagiiive propre au-dela de leur représentativad'ensemble de documents dont ils so
issus. A finalité uniquement historique, la sélectijualitative peut s'appliquer & tous types dsidos sériels ou non.

Pour les documents et dossiers sériels uniquemiemt, types de sélection s’ajoutent :

- la sélection d'uspécimen: on entend par spécimen un exemplaire extrait dlisemble de dossiers ou de documents sériel$edsmt final est I'élimination, et
conservé a titre de témoin comme illustrant sageaié ;

- la sélection d'uéchantillon : I'échantillon est représentatif des qualité$aetesemble des documents. Au cours du temps, diftértypes d’échantillonnage ont
pratiqués (alphabétique, chronologique, géograghiqécanique ou systématiquegsormais, seul le dernier sera utilisé.

Bté
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NOUVELLES RECOMMANDATIONS POUR L'EVALUATION ET LA &ELECTION DES ARCHIVES

ETAPE 1 : L'EVALUATION

Par"homogénéité", on entend un contenu informationnel semblable patensemble de dossiers. Le caractere d’homagételinformation doit étre estimé
avant tout prélévement d'échantillon systématigusque le taux d'échantillonnage sera plus drastijiand les dossiers sont de contenu tres homegghes
important lorsque I'ensemble de départ est peu béne

ETAPE 2 : LA SELECTION

La conservation d'udocument récapitulatif en substitution d'un ensemble de documents doamdihen aucun cas étre systématique et doit gesaBun exame
au cas par cas.

—

Sélection qualitative: pour procéder a ce type de sélection, il corivikamalyser le contenu informatif des dossiedeate pas se limiter a l'intitulé du dossier,
parfois trompeur.

La conservation despécimengdestinés a documenter les ensembles de docun&nigglest une pratique peu répandue et qu'ilieahde mettre davantage en
ceuvre, notamment dans le cas de documents séagdsihpas d'intérét historique et ne permettaseafaire valoir des droits.

Sélection d'un échantillon: cette procédure doit étre réservée a des sénfesiineuses de dossiers sériels pour lesquelsamgervation intégrale n'est pas
primordiale, dans la mesure ou ils ne servent gasaver un droit par exemple.

METHODOLOGIE DE L'ECHANTILLONNAGE

PRATIQUES EN VIGUEUR JUSQU’A MAINTENANT

Les échantillonnages alphabétiqguegconservation des dossiers sériels comme lesadesie carriére, d'éléves... dont les patronymes camgaient par les lettre
B et T),chronologiques(dossiers sériels classés de facon chronologigee la choix des années se terminant par O et Bxgemnple)et géographiquese sont pas
satisfaisants etoivent étre abandonnés au profit d'un échantillonage systématique.

L'échantillonnage systématique sera le résultgrdlévement d'un nombre de dossiers donné, enidondt volume initial et des critéres d'homogénéaé
'ensemble documentaire.

INTERET DE LA METHODE D'ECHANTILLONNAGE SYSTEMATEQU

La principale difficulté de la sélection est l'ingsibilité de prévoir le contenu de futures étudesl@s besoins de la recherche. Un échantillonnagegtre une
facon de contourner cette difficulté en gardant pmtion de dossiers dont les caractéristiquesrpatiétre considérées comme représentatives des il
I'ensemble des dossiers de départ.

Ce document imprimé n’est peut-étre plus a jour, pensez a consulter la vetsadisée sur internet.
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Afin de réaliser uréchantillonnage systématiquesatisfaisant, il convient de procéder en cing &tape
- définir l'effectif de départ;
- évaluer ledegré d'homogénéitée cet effectif ;
- déterminer ldaille de I'échantillon que I'on souhaite prélever ;
- définir unmode de prélévementles dossiers ;
- documenterl'ensemble de I'opération.

Etape 1 : définition de I'effectif de départ

La définition de l'effectif de départ des documesdigels & échantillonnage passe par la détermmade la période de temps de production a considéeeas le
plus simple consiste a considérer comme effectiédiépart la production annuelle.

Etape 2 : estimation de I'homogénéité de I'effatifiépart

Par homogénéité, on entend un contenu informatiaemablable pour un ensemble de dossiers (objetgigles ou tres proches, typologies similaires) ;

Etape 3 : calcul de la taille de I'échantillon

La taille minimale de I'échantillon ne peut étrdérieure a 30 unités dans le cas de forte homogéiiéas général) et a 50 dans les cas de faibledg@éméité. Sa
taille maximale est fixée a 300 unités dans ledmforte homogénéité (cas général) et a 600 danadale faible homogénéité.

Le tableau qui suit indique, pour un effectif dpaié donné, le taux d’échantillonnage devant §ipdigué (il propose un cas général applicable quafiectif de
départ est considéré comme homogéne et un deuxi@slersque I'effectif de départ est considéré cerfaiblement homogéne).

Cas général

Cas de faible homogénéité

Effectif de départ

Effectif de départ

4]

1l

taux

Taux de prélévement d% . s . Taux de prélevement de|1l  Effectif de
— 1 ffectif de I'échantillo — Féchantil
de a moins de sur de a moins de sur echantillon
1 30 Pas d'échantillonnage Pas d'échantillonnage 1 50 Pas d'échantillonnage Pas d'échantillonnag
A calculer en fonction de A calculer en fonction de
31 91 I'effectif de départ 30 o1 90 I'effectif de départ 50
o1 120 3 A calculer en fonction du 91 200 2 A calculer en fonction d
taux taux
121 200 4 A calculert en fonction du 201 400 3 A calculer en fonction d
aux taux
201 300 5 A calculer en fonction du 401 200 4 A calculer en fonction d

taux

1l
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A calculer en fonction du

A calculer en fonction d

1l

1l

1l

1l

I'effectif de départ

301 400 6 tauUx 701 1000 5 taux
401 500 7 A calculertae:xfonction du 1001 1500 6 A calculertae:xfonction d
501 701 8 A calculert::Xfonction du 1501 2000 7 A calculert::Xfonction d
701 1000 10 A calculertae:xfonction du 2001 2500 8 A calculertae:xfonction d
1001 1500 12 A calculert::Xfonction du 2501 3000 9 A calculert::Xfonction d
1501 2000 15 A calculertae:xfonction du 3001 4000 10 A calculertae:xfonction d
2001 3000 18 A calculert::Xfonction du 4001 6000 12 A calculert::Xfonction d
3001 4000 20 A calculertae:xfonction du 6001 9000 15 A calculertae:xfonction d
4001 6000 25 A caleuler en fonction dul g7 et plus A artoct o oot ¢ 600
6001 9000 30 A calculer en fonction du

taux
9001 et plus A calculer en fonction de 300

Tableau de détermination de la taille des échanrisl

Etape 4 : prélevement de I'échantillon

Une fois la taille de I'échantillon déterminée endtion de 'homogénéité et de I'effectif de dépbotbjectif est de prélever les dossiers a corsede maniere
homogene dans I'ensemble de la série a trier.
Si le nombre de dossiers a échantillonner estieféa 9 000, on applique le taux de prélevematigiré (1 sur...) ; s'il est supérieur le taux dépded'effectif de
départ (exemple : pour 12 000 dossiers a échamiipavec homogénéité forte, il faut en sélectioB0€ ; pour connaitre le taux de prélevement,ivisel 12 000
par 300 ce qui donne 40 donc on préléve 1 dossietQ.

Etape 5 : documentation des opérations

Toutes les informations mises en ceuvre doiventdigen annexe du bordereau de versement de docugwrentillonnés (définition de I'effectif de déptaille de
I'échantillon, méthode de prélévement, etc.).
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